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ACTA DE ENTREGA 
 

A. FECHA DILIGENCIAMIENTO:  12 DE NOVIEMBRE DE 2025 
B. TIPO DE NOVEDAD   

 

FUNCIONARIOS CONTRATISTAS 

Vacaciones  Pensión  Suspensión del contrato  

Incapacidad  Traslado  Terminación del contrato X 

Permiso  Desvinculación  Otro  

Licencia  Suspensión  Cuál: 

En comisión  En cargo  

 
C. DATOS PERSONA QUE PRESENTA NOVEDAD 

 

APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS NO.  IDENTIFICACIÒN 

GUAGUARABE SIAGAMA MARIA EMILSE 1.092.911.315 

 
D.  PARTE FUNCIONAL 

 

DEPENDENCIA PROCESO CARGO/PROFESIÒN 
TIPO DE 

VINCULACIÓN 

SECRETARÍA DE 
CULTURA 

 PROMOCIÓN CULTURAL CONTRATISTA/FORMADOR 
Funcionario  

Contratista X 

 
E.  SITUACIÒN DE ACTIVIDADES ENCOMENDADAS 

 

IT
E

M
 

DENOMINACIÓN O 
ASUNTO 

ESTADO 

P
E

N
D

IE
N

T
E

 

C
U

M
P

L
ID

O
 

FECHA  EN 
QUE SE 
DEBE 

ENTREGAR 

¿EN QUÈ 
MEDIO? 

PERSONA QUE 
DEBE 

ENTREGARSE 
LA 

INFORMACIÓN 

OBSERVACIÒN 

1. 

1. Formar a los 
estudiantes en el 
programa de ÁREA 
DE FORMACIÓN en 
la sede y/o subsedes 
urbanas y rurales 
que le sean 
asignados y que se 
encuentran 
conformadas dentro 
de la Red de 
Escuelas de Artes 
Comunal por la 
Secretaría de Cultura 
del Municipio de 
Pereira. 

 x 
12 DE 

NOVIEMBRE 
DE 2025 

Digital 
Efraín Hernán 
Zapata Zuleta 

N/A 

2. 

2. Reportar las 
novedades que se 
presenten con los 
alumnos asignados 
en el área de ÁREA 
DE FORMACIÓN de 
la Red de Escuela de 
Arte Comunal en la 
sede y subsedes, así 
como aplicar las 
encuestas 
requeridas para la 
medición de 
satisfacción de la 
población. 

 x 
12 DE 

NOVIEMBRE 
DE 2025 

Digital 
Efraín Hernán 
Zapata Zuleta 

N/A 

3. 
3. Asistir a 
reuniones, 

 x 12 DE Digital Efraín Hernán N/A 
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ACTA DE ENTREGA 
 

capacitaciones y 
laboratorios artísticos 
a las cuales sea 
citado por la 
Coordinación, la 
Secretaría de Cultura 
y la administración 
municipal, además 
de participar en las 
actividades 
culturales, artísticas 
y eventos realizados 
por la Secretaría. 

NOVIEMBRE 
DE 2025 

Zapata Zuleta 

 
F. INFORMACIÓN ADICIONAL 

 

ITEM TEMAS COMENTARIOS 

1. 
Información sobre personal bajo a su 
responsabilidad 

N/A 

2. 
Factores que afectan adversamente 
la gestión 

N/A 

3. Proyectos en ejecución N/A 

4. 
Obligaciones de orden técnico, 
judicial, pagos que deban ser 
atendidos. 

N/A 

5. 
Informes de control que involucre su 
gestión. 

N/A 

 
G.  DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE 

 

APELLIDOS 
COMPLETOS 

NOMBRES 
COMPLETOS 

NO.  IDENTIFICACIÓN CARGO/PROFESIÒN 

ZAPATA ZULETA EFRAÍN HERNÁN 15.916.360 JEFE DE OFICINA 

 
H. OBSERVACIONES  

 

DE LA PERSONA QUE ENTREGA DE LA PERSONA QUE RECIBE 

 
Ninguna 

 

 
Ninguna 

 
I.  FIRMAS 

 

PERSONA QUE ENTREGA PERSONA QUE RECIBE 

 

 

FIRMA: MARÍA EMILSE GUAGUARABE 
SIAGAMA 

FIRMA: EFRAÍN HERNÁN ZAPATA ZULETA 

NO. IDENTIFICACIÓN:  NO. IDENTIFICACIÓN:  

1.092.911.315 15.916.360 

FECHA: 12 DE NOVIEMBRE DE 2025 FECHA: 12 DE NOVIEMBRE DE 2025 

 

 


